Zarzadzenie Nr 33/2016
Wéjta Gminy Grudusk
z dnia 14 listopada 2016 r.

w sprawie ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Gminy Grudusk, ktdrych wartos$¢ przekracza wyrazong w ztotych
rownowartosc¢ kwoty 30.000 euro”

Na podstawie art.33 i art.44 u stawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz.885 z pdzn.zm.) a takze stosujgc przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2015
r. poz.2164 z p6zn.zm.) oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 28
grudnia 2015 r. w sprawie $redniego kursu z’fotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdéwien publlcznych (Dz.U. z
2015 r. poz.2254) - zarzgdzam, co nastepuje:

g 1.

Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Gminy Grudusk oraz w jednostkach
organizacyjnych Gminy ,Regulamin udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie
Gminy Grudusk, ktorych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosc
kwoty 30.000 euro”, zgodnie z zatgcznikiem do Zarzadzenia.

§ 2.

Nadzor nad przestrzeganiem postanowiern Regulaminu powierzam inspektorowi
ds. zamowien publicznych.

§ 3.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem majg zastosowanie
przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy,
Kodeks Cywilny oraz przepisy obowigzujgcego prawa. .

§ 4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 14/2014 Wéjta Gmmy Grudusk z dnia 16 kwietnia 2014
r. W sprawie ,Regulaminu udzielania zamdwierr publicznych w Urzedzie Gminy
Grudusk, ktdrych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$é kwoty
30.000 euro”.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr .............
Wdjta Gminy Grudusk
Zdnia ...coouieeriiiiinnn,

REGULAMIN

udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy
Grudusk, ktérych wartos¢ przekracza wyrazona w ztotych
rownowartosc¢ kwoty 30.000 euro



REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Grudusk, ktorych

wartosc¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartosc
kwoty 30.000 euro

ROZDZIAL I
Postanowienia ogdlne

§ 1.

. Regulamin okreéla zasady i procedury oraz obieg dokumentéw zwigzanych

z przeprowadzaniem postepowan o udzielenie zamdwien publicznych w
Urzedzie Gminy Grudusk, ktérych wartos¢ przekracza wyrazona w ztotych
rownowartos¢ kwoty 30.000 euro, w oparciu 0 przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz.2164
z pdzn.zm.), zwanej dalej ustawa.

Regulamin stosowany jest w zakresie udzielania zamoéwien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, do ktérych istnieje obowigzek
stosowania ustawy — Prawo zamdwien publicznych - art.3 ust.1 pkt 1.

§ 2.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

L ]

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz.2164 z pdzn.zm.);
Regulaminie — nalezy przez to rozumiec ,Regulamin udzielania zamdwien
publicznych w Urzedzie Gminy Grudusk, ktérych wartos¢ przekracza
wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 30.000 euro;

Zamawiajgcym — nalezy przez rozumie¢ Gmine Grudusk;

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Woéjta Gminy lub
osobe posiadajacg pisemne upowaznienie do dziatania w jego imieniu;
Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa, o ktérej mowa w
art.20 ustawy, powofanej zarzgdzeniem Kierownika Zamawiajgcego.
Organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw Komisji
Przetargowej okresla odrebny Regulamin Komisji;

Przewodniczacym — nalezy przez to rozumieC Przewodniczagcego Komisji
Przetargowej;

Wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

— W przetargu nieograniczonym, przetargu ograniczonym, negocjacjach z
ogtoszeniem, dialogu  konkurencyjnym, Zamawiajagcy — wszczyna
postepowanie o udzielenie zamodwienia zamieszczajgc ogtoszenie o



zamOwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych lub przekazujac
ogtoszenie do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,

- W negocjacjach bez ogtoszenia, zamdéwieniu z wolnej reki, Zamawiajacy
wszczyna postepowanie o udzielenie zamdwienia przekazujgc zaproszenie
do negocjacji,

- W zapytaniu o cene Zamawiajgcy wszczyna postepowanie o udzielenie
zamowienia przekazujac zaproszenie do sktadania ofert,

- w licytacji elektronicznej wszczyna postepowanie o udzielenie
zamowienia zamieszczajgc ogtoszenie o zamodwieniu na swojej stronie
internetowej oraz stronie, na ktorej bedzie prowadzona licytacja;
Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz
innych débr, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy,
najmu, dzierzawy lub leasingu;

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U. z 2016 r., poz.290 z
pdzn.zm.), a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, za pornocg dowolnych $rodkdw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktdrych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy a s3. ustugami
wymienionymi w zatgczniku II do dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji
procedur udzielania zamdwien publicznych na roboty budowlane, dostawy
i ustugi;

Ustugach, dostawach tego samego rodzaju — nalezy przez to rozumiec
przedmioty (Swiadczenia) o podobnych wiasciwosciach gtéwnych i takim
samym przeznaczeniu. Nalezy rowniez uwzgledni¢ w tej interpretacji, czy
dostawa (ustuga) jest mozliwa do nabycia u tej samej kategorii
wykonawcow; :

Robotach budowlanych tego samego rodzaju — nalezy przez to rozumieé
roboty budowlane dotyczace tego samego obiektu budowlanego;

Kursie euro — okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamdwien publicznych;

Projekcie - nalezy przez to rozumie¢ projekt finansowany lub
wspdtfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej.
§3.

. Regulamin obejmuje nastepujace fazy dziatan:

a/ planowanie i przygotowanie postepowan,

b/ prowadzenie postepowan,

¢/ srodki ochrony prawnej,

d/ sprawozdawczo$¢, ewidencje i obieg dokumentéw dotyczacych
zamowien publicznych,

e/ nadzor i kontrole nad realizacja zadan wynikajgcych z ustawy oraz
postanowien niniejszego Regulaminu przez zobowigzane do tego osoby.



Rozdziat II
Planowanie i przygotowanie postepowan

§ 4.

. Postepowanie 0 udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadza sie w
oparciu o roczny plan rzeczowo-finansowy wydatkowania Srodkéw
publicznych.

. Inspektor ds. zamdwien publicznych Urzedu Gminy sporzadza dokument:
,Ustalenie  wartosci  szacunkowej zamodwienia  publicznego  z
uwzglednieniem wszystkich wymagan i okolicznosci majgcych mie¢ wptyw
na sporzadzenie oferty”, ktdry zatwierdza Wéjt Gminy.

. W/w dokument powinien zawierac:

a/ nazwe przedmiotu zamdwienia,

b/ opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z art.30 ustawy — Prawo
zamdwien publicznych,

¢/ parametry, wymagania techniczne i jakosciowe odnoszace sie do
przedmiotu zamdwienia,

d/ okreslenie miejsca, termindw sktadania i otwarcia ofert,

e/ kody ustalone ze Wspdinego Stownika Zamdwien Publicznych,

f/ warunki wymagane (poza ustawowymi), zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia, jakie powinien spetnia¢ wykonawca,

g/ wskazania w zakresie preferencji (norm, opakowan, jakosci,
dopuszczen, atestéw, zezwolen itp. z uwzglednieniem prawa opcji),

h/ szacunkowa warto$¢ zamdwienia (zt netto i w przeliczeniu na euro) z
podaniem daty ustalenia,

i/ podstawe ustalenia wartosci zamowienia.

§ 5.

. Przedmiot zamdwienia powinien by¢ opisany w sposéb jednoznaczny i
wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mieé
wptyw na sporzgdzenie oferty.

. Przedmiotu zamdwienia nie wolno opisywa¢ w sposob, ktéry mdgtby
utrudniac uczciwg konkurencje. '

. Przedmiotu zamOwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakdéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, zrédta lub szczegdinego procesu,
ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktdw, chyba ze jest to
uzasadnione specyfikg przedmlotu zamoOwienia i Zamawiajacy nie moze
opisa¢ przedmiotu zaméwienia za pomocg dostatecznie dok&adnych
okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub rownowazny”.

. Przedmiot zamdwienia nalezy opisywa¢ za pomocy cech technicznych i
jakosciowych, z zachowaniem Polskich Norm przenoszacych normy
europejskie lub norm innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru



Gospodarczego przenoszacych te normy. W przypadku braku Polskich
Norm przenoszacych normy europejskie lub norm innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych te
nory, uwzglednia sie w kolejnosci: europejskie aprobaty techniczne,
wspdlne specyfikacje techniczne, normy miedzynarodowe, inne techniczne
systemy  odniesienia  ustanowione przez  europejskie  organy
normalizacyjne. W przypadku braku Polskich Norm przenoszgcych normy
europejskie lub norm innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego przenoszacych te normy oraz aprobat, specyfikacji, norm i
systemdw, uwzglednia sie w kolejnosci: Polskie Normy, polskie aprobaty
techniczne, polskie specyfikacje techniczne. Opisujgc przedmiot
zamdOwienia za pomocg norm, aprobat, specyfikacji technicznych i
systeméw odniesienia, Zamawiajacy jest obowigzany wskazaé, ze
dopuszcza rozwigzania rownowazne opisywanym. Wykonawca, ktory
powotuje sie na rozwigzania rdwnowazne opisywanym  przez
Zamawiajgcego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego
dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniaja wymagania okreslone
przez Zamawiajgcego.

. Mozna odstapi¢ od opisywania przedmiotu zamdwienia z uwzglednieniem
zasad okreSlonych w ust.4, jezeli zostanie dodany doktadny opis
przedmiotu zamodwienia poprzez wskazanie wymagan funkcjonalnych.
Wymagania te moga obejmowac opis oddziatywania na srodowisko.

. Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zamowien.

. Przedmiot zamdwienia na roboty budowlane opisywac nalezy za pomoca
dokumentacji projektowej oraz szczegdtowej specyfikacji technicznej
wykonania i odbioru robét budowlanych. Jezeli przedmiotem zaméwienia
jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, Zamawiajgcy opisuje przedmiot
zamowienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego. Program
funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym
podaje sie przeznaczenie ukonczonych robdt budowlanych oraz stawiane
im wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i
funkcjonalne. :

§ 6.

. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z
nalezytg starannoscia.

. Ustalajgc wartos¢ zamowienia w przypadku dostaw, ustug, sumuje sie
dostawy, siugl tego samego rodzaju.

. Wartos¢ zamowienia (netto) okresla sig w walucie polskiej oraz w walucie
EURO.

. Zakazane jest dzielenie zamdwienia na czesci lub znizanie ich wartosci w
celu uniknigcia stosowania ustawy lub procedur udzielenia: zamdwien
okreslonych ustawa oraz postanowien niniejszego Regulaminu.



9.

Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:
kosztorysu inwestorskiego sporzgdzonego na etapie opracowania
dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robdt
budowlanych, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robdt
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane, na podstawie planowanych kosztéw prac projektowych oraz
planowanych kosztéw robét budowlanych, jezeli przedmiotem zamdwienia
jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane. Przy obliczaniu wartosci
zamoOwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartos¢ dostaw
zwigzanych z wykonaniem robdt budowlanych oddanych przez
Zamawiajgcego do dyspozycji Wykonawcy.

Jezeli przewiduje sie udzielenie zamowien uzupetniajgcych przy ustalaniu
wartoéci zamowien uwzglednia sie warto$¢ zamdwien uzupetniajacych.
Jezeli dopuszcza sie mozliwos¢ skiadania ofert czesciowych albo udziela
zaméwien w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, wartoscig zamdwienia jest fgczna wartos¢ poszczegdinych
czesci zaméwienia.

Wartoscig dynamicznego systemu zakupdw jest tgczna wartosé zamowien
objetych tym systemem, ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w okresie
trwania dynamicznego systemu zakupdw.

Wartoscig umowy ramowej jest taczna wartod¢ zamowien, ktorych
Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w okresie trwania umowy ramowej.

10.Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy

powtarzajgce sie okresowo lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym
czasie, jest taczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju udzielonych w
terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towardw i
ustug konsumpcyjnych ogotem, albo ktérych Zamawiajgcy zamierza
udzieli¢c w terminie 12 miesiecy po pierwszej ustudze lub dostawie.

11.Wybdr dostawy ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy

powtarzajgce sig¢ okresowo nie moze by¢ dokonany w celu unikniecia
stosowania przepisow ustawy.

12. Jezeli zamowienia na dostawy udziela sie na podstawie umowy dzierzawy,

najmu lub leasingu na czas:

- nieoznaczony lub ktdrych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony,
wartoscig zamowienia jest wartos¢ miesieczna pomnozona przez 48,

- oznaczony — nie dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamdwienia jest
wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresy wykonywania zamdwienia,
dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamdwienia jest wartoé¢ ustalona z
uwzglednieniem okresy wykonywania zaméwienia, z uwzglednieniem
rowniez wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.

13.Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi, ktdrych tgczna cena

nie moze by¢ okreslona, Jest
- catkowita wartos¢ zamdwienia przez caty okres jego reahzaqr - W
przypadku zaméwien udzielanych na okres oznaczony nie diuzszéy niz 48



miesiecy- wartos¢ miesieczna zamowienia pomnozona przez 48 — w
przypadku zamdwien udzielanych na czas nieoznaczony diuzszy niz 48
miesiecy.

14.Jezeli zamdwienie obejmuije:

- ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe - wartoscig zamodwienia sg
optaty, prowizje, odsetki i inne podobne Swiadczenia,

- ustugi ubezpieczeniowe — wartoscig zamdwienia jest nalezna sktadka
oraz inne rodzaje wynagrodzenia,

- ustugi projektowania — wartoscia zamodwienia jest wynagrodzenie,
optaty, nalezne prowizje i inne podobne $wiadczenia.

15.Jezeli zamdwienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo 'opcji, przy

ustaleniu wartosci zaméwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres
tego zamdéwienia z uwzglednieniem prawa opcji.

16.Jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, ustalenia wartosci

zamdwienia dokonuje sie nie pdzniej niz w dniu sporzadzenia wniosku i nie
wczesniej niz 3 m-ce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamdwienia, a w przypadku robdt budowlanych nie wczesniej niz 6 m-cy
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia. Jezeli po
ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych
wplyw na dokonane ustalenie, wnioskujgcy przed wszczeciem
postepowania dokonuje zmiany wartosci zamowienia.

§7.

. Wyboru trybu postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
dokonuje sie zgodnie z postanowieniami ustawy, stosownie do rodzaju i
wartosci zamowienia oraz innych uwarunkowan zewnetrznych, ktore moga
na ten wybor wp’rywac’:

. Udzielenie zamdwien publicznych nastepuje na zasadach ogolnych W
ustawowych trybach:

a/ przetargu nieograniczonego,

b/ przetargu ograniczonego,

¢/ negocjacji z ogtoszeniem,

d/ dialogu konkurencyjnego,

e/ negocjacji bez ogtoszenia,

f/ zapytania o cene,

g/ zamdwienia z wolnej reki,

h/ licytacji elektronicznej,

i/ partnerstwo innowacyjne,

j/ dynamiczny system zakupdw.

. Udzielenie zamdwienia w innym trybie niz przetarg nieograniczony oraz
przetarg ograniczony, mozliwe jest wylacznie w okolicznosciach
okreslonych ustawa.



Rozdziat III
Prowadzenie postepowania

8§ 8.

Postepowanie o0 udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza Komisja
Przetargowa, powotana zarzadzeniem Wojta Gminy. Organizacje, sktad, tryb
pracy oraz zakres obowigzkow Komisji Przetargowej okresla odrebny regulamin.

§9.

1. Sktadane oferty podlegajg zarejestrowaniu w kancelarii Urzedu Gminy. Na
ofercie nalezy odnotowac date i godzine wptywu.

2. Sekretarz Komisji Przetargowej w sposdb ciggly prowadzi protokdt z
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz dokumentacje
wykonywanych czynnosci w zakresie okreslonym ustawg i wydanych na jej
podstawie przepisow wykonawczych.

§ 10.

1. Po zatwierdzeniu przez Wdjta Gminy czynnosci wykonanych przez Komisje
Przetargowg, wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty przekazuje sie informacje
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, wykluczeniu wykonawcdw z udziatu w
postepowaniu, odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postepowania.

2. Na Zzadanie uczestnikéw postepowania umozliwia sie im dostep do
protokotu wraz z zatgcznikami po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze protokdt udostepnia sie
od momentu wszczecia postepowania a oferty od chwili ich otwarcia,
wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu po uptywie terminu ich
sktadania. 3
Sposéb oraz forme udostepnienia zainteresowanym protokotu okreéla
Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. (Dz.U. z 2016 r.
poz.1128).

§ 11.

1. Umowy w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183
ustawy — Prawo zamdwien publicznych, zawiera sie w terminach:
a/ nie krétszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 15 dni - jezeli zostato
przestane w inny sposéb - w przypadku zamdwien, ktdrych wartos¢ jest
rowna lub przekracza kwoty okreSlone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8,
b/ nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jezeli zostato



przestane w inny sposéb - w przypadku zamdwien, ktdrych wartos¢ jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8.

. Umowe w sprawie zamodwienia publicznego mozna zawrze¢ przed
uptywem termindw, o ktdrych mowa w ust. 1, jezeli:

a/ w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w przypadku trybu przetargu
nieograniczonego, ztozono tylko jedng oferte,

b/ w przypadku trybu przetargu ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem i
dialogu konkurencyjnego ztozono tylko jedng oferte oraz w przypadku
wykluczenia wykonawcy uptyngt termin do wniesienia odwotania na te
czynno$¢ lub w nastepstwie jego wniesienia Izba ogtosita wyrok lub
postanowienie konczace postepowanie odwotawcze,

¢/ umowa dotyczy zamdwienia udzielanego w trybie negocjacji bez
ogtoszenia, w ramach dynamicznego systemu zakupdw albo na podstawie
umowy ramowej,

d/ w postepowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci mnigjszej niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.. 11 ust. 8
uptyngt termin do wniesienia odwotania na czynnosci Zamawiajgcego
wymienione w art.180 ust.2 ustawy lub w nastepstwie jego wniesienia
Izba ogtosita wyrok Ilub postanowienie konczace postepowanie
odwotawcze,

. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze wybrac
oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art.93 ust.1 ustawy.

§ 12.

Jezeli wartos¢ zamdwienia lub umowy ramowej jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy,
Zamawiajacy nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego albo umowy ramowej zamieszcza
ogtoszenie 0 udzieleniu zamodwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.
Jezeli wartos¢ zamodwienia albo umowy ramowej jest réwna lub
przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11
ust.8 ustawy, Zamawiajacy nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego albo umowy
ramowej, przekazuje ogtoszenie o udzieleniu zamodwienia Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej.

Zamawiajacy przekazuje do publikacji ogtoszenie o udzieleniu
zamdwienia w terminie 30 dni od dnia udzielenia zamdwienia objetego
dynamicznym systemem zakupdw. Ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia
mozna grupowac kwartalnie i przekazywac do publikacji w terminie 30 dni
od ostatniego dnia kazdego kwartatu. W ogtoszeniu o udzieleniu
zamOdwienia Zamawiajacy zawiera informacje o zakonczeniu dynamicznego
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systemu zakupdw, jezeli okres waznosci systemu uptynat lub ulegt
skrdceniu.

. Mozna przekazac¢ ogtoszenie o udzieleniu zamowienia, jezeli zamdwienia

udziela sie na podstawie umowy ramowej.

W ogtoszeniu o udzieleniu zamdwienia Zamawiajacy moze nie ujawniac
niektérych informacii, jezeli ich ujawnienie mogtoby utrudni¢ stosowanie
prawa lub bytoby sprzeczne z interesem publicznym, lub mogtoby
narusza¢ uzasadnione interesy gospodarcze wykonawcow, lub mogtoby
zaktoci¢ konkurencje pomiedzy nimi.

§ 13.

. Umowy o udzielenie zamdwienia publicznego sg zawierane przez Woijta

Gminy, ktére wraz z kompletng dokumentacjg przedstawia sie: Wojtowi
Gminy - do podpisu, Skarbnikowi Gminy — do dokonania kontrasygnaty.
Rejestrowaniu podlegajg wszelkie uchybienia po stronie Wykonawcy,
zwigzane z realizacjg umowy o zamdwienie publiczne, w szczegdlnosci
uchybienia stanowigce podstawe do natozenia kar umownych lub
wyciagniecia innego rodzaju konsekwencji. Na okolicznos¢ uchybien
sporzadza sie notatke stuzbowa, ktdrg nalezy dotaczy¢ do dokumentacii
danego zamdwienia publicznego.

~ Rozdziat IV
Srodki ochrony prawnej

§ 14.

Srodkami ochrony prawnej jest odwotanie i skarga.

W przypadku wniesienia odwotania nie mozna zawrze¢ umowy do czasu
ogtoszenia przez Izbe wyroku Ilub postanowienia koriczacego
postepowanie odwotawcze.

. Zamawiajgcy moze ztozy¢ do Izby wniosek o uchylenie zakazu zawarcia u

mowy, ktdry moze by¢ uchylony tylko wtedy, gdy niezwarcie umowy
mogtoby spowodowal negatywne skutki dla interesu publicznego
przewyzszajgce korzysci zwigzane z koniecznoscig ochrony wszystkich
intereséw, w odniesieniu do ktérych zachodzi prawdopodobienstwo
doznania uszczerbku w wyniku czynnosca podjetych przez Zamawmacego
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, skarge do Sadu Okre;gowego
wnosi  w imieniu Zamawiajacego Wojt Gminy. W postepowaniu przed
Sadem Okregowym Zamawiajgcego reprezentuje Radca Prawny na
podstawie udzielonych petnomocnictw.



Rozdziat V
Sprawozdawczos¢, ewidencja i obieg dokumentdw

§ 15.

. Odpowiedzialnym za dokumentowanie i ewidencjonowanie dokumentacji
postepowan o udzielenie zamdwien publicznych jest inspektor d/s
zamowien publicznych Urzedu Gminy. Jest on zobowigzany do
rejestrowania kolejno prowadzonych zamdwien w ,Rejestrze zamdwien
publicznych” (wg wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 1 do niniejszego
Regulaminu), ewidencjonowania udzielonych zamdéwien w ,Rejestrze
uméw w ramach zaméwien publicznych” (wg wzoru okre$lonego w
zataczniku Nr 2) oraz wybranych wykonawcéw w ,Rejestrze wykonawcdw
zamowien publicznych” (wg wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 3).

. Inspektor ds. zamdwien publicznych przygotowuje roczne sprawozdanie o
udzielonych zamoéwieniach, ktére przekazuje w wersji elektronicznej
Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych w terminie do dnia 1 marca
kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

. Inspektor ds. zamdwien publicznych kompletuje, przechowuje i
archiwizuje dokumentacje przetargowa na zasadach okre$lonych w
ustawie i innych przepisébw w sprawie archiwizacji. Zgodnie z ustawa
protokot wraz z zatacznikami nalezy przechowywaé przez okres 4 lat od
dnia zakoAczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposdb
gwarantujgcy jego nienaruszalnosc. _
. Skarbnik Gminy prowadzi rejestr ztozonych wadidw i zabezpieczen
nalezytego wykonania umodw, dokonuje ich zwrotu po spetnieniu
warunkéw okreslonych w ustawie.

§ 16.

. Inspektor ds. zamdwien publicznych w przypadku braku zastrzezen co do
prawidtowosci wykonanej ustugi, dostawy badz roboty budowlanej,
umieszcza stosowng adnotacje na fakturze o nastepujacej tresci:

~Zgodnie z zaméwieniem publicznym ...............cccco.co...... N e i

. Faktury opisane w sposéb podany w ust.l podlegajg realizacji przez
Skarbnika Gminy w sposdb okreslony w odrebnych przepisach.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

§17.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie
majq przepisy ustawy oraz rozporzgdzenia wykonawcze wydane na jej
podstawie. ' '

. Z trescig Regulaminu zostajg zapoznani wszyscy pracownicy Urzedu Gminy
oraz jednostek organizacyjnych gminy.

. Regulamin obowigzuje od dnia 14 listopada 2016 r.
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Zatgcznik Nr 1
do Regulamin udzielania zamowieri publicznych w
Urzedzie Gminy Grudusk,
ktorych wartosc przekracza wyrazong w zfotych
rownowartosc kwoty 30.000 euro
REJESTR
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Tryb Data Termin Liczba Data Cena Nazwa Termin
Symbol | Warto$¢ | poste- oglo- skiadania ofert Liczba Skarga zatwie- wybranej wybranego realizacji
Nazwa ze Wspol. szacu- powa- szenia ofert — wykluczo- odwotan rdzenia najkorzy- wykonawcy zamoéwienia
Lp przedmiotu Stownika nkowa: nia ze (publ. w liczba nych/ wyniku stniejszej zamoéwienia od-do
zamowienia Zamodwien | zi —euro wska- BZP Nr, ztozonych | odrzuconych wyboru/ oferty publicznego
zaniem poz.) ofert uniewa- netto/
prze- Znienia brutto Data
stanki zawarcia
wyboru umowy
i 2 3 4 5 6 7 8 9 i0 il 12 13 14




Zatgcznik Nr 2

do Regulamin udzielania zamowieri publicznych w
Urzedzie Gminy Grudusk,
ktorych wartosc przekracza wyrazong w zfotych
rownowartosc kwoty 30.000 euro

REJESTR UMOW W RAMACH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Nazwa podmiotu Przedmiot/ Data Wartosc Czas Podstawy Jednostka-
Lp wykonawcy, z Numer tresc zawarcia umowy — trwania zawarcia osoba
ktorym zawarto umowy umowy umowy brutto umowy umowy odpowie-
umowe (realizacji {wskazania dzialna za Uwagi
zamowienia) na tryb i wykonanie
Nr post. ¢ zobowigzan
zam.publ.) umowy
i 2 3 4 5 6 7 8 9 i0




Zatgcznik Nr 3

do Regulamin udzielania zamowieri publicznych w

Urzedzie Gminy Grudusk,

ktorych wartosc przekracza wyrazong w ziotych
rownowartosc kwoty 30.000 euro

REJESTR WYKONAWCOW ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Lp Nazwa podmiotu Miejscowosc NIP Dostawa/ Rodzaj, Telefony Osoba
wykonawcy adres REGON ustuga/ asortyment, | kontaktowe, uprawniona-
robota oferowany fax, e-mail wskazana w Uwagi
budowlana zakres sprawie
rzeczowy
i 2 3 4 5 6 7 8 9




