Zarzadzenie nr 47/2015
Wéjta Gminy Grudusk
z dnia 31 grudnia 2015 roku

w sprawie aktualizacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm)
oraz na podstawie art. 4 ust. 5 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z
pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

81

. W zalaczniku nr 3a do Zarzadzenia Nr 42/2010 W¢jta Gminy Grudusk z dnia 30 grudnia 2010

roku wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. W planie kont dla jednostki budzetowej usuwa si¢ konto 770- ..Zyski nadzwyczajne” oraz konto

771- . Straty nadzwyczajne” wraz z opisami tych kont.

2.0pis kont zespotu 4- . Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie™ otrzymuje brzmienie:

Konta zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie™ stuza do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow

dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksi¢guje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztéw operacyjnych i kosztow

operacji finansowych.

Ewidencj¢ szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych

sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.”

3.0pis konta 760 — ..Pozostate przychody operacyjne” otrzyvmuje brzmienie:

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnosécia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730,

750. W szczego6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;



2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw

trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody

o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie;

4) rownowartos¢ odpisdéw amortyzacyjnych od srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzgdowy zaklad

budzetowy otrzymat $rodki pienigzne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;
5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w

korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

4. Opis konta 761- ..Pozostate koszty operacyijne” otrzymuje brzmienie:

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztoéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia jed-

nostki.
W szcezegolnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
1) koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow:;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od nalez-
nosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nicodptatnie przekazane rzeczowe aktywa

obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie.

Konto 761 stuzy rowniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 490 oraz zespotlu 5 — do ewidencji zapisow uzupetniajagcych, dokonanych na kontach
zespotéw 5 1 6 z tytutu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktéw (w tym takze rozliczen migdzy-
okresowych kosztéw), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotow 5 lub 6

oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu
produktéw.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strong Wn konta 490 — koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikow majatku, jezeli

zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;




2) na strone Wn konta 860 — pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.”

5. Opis konta 840- ..Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” otrzymuje brzmienie:

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych rozliczen

migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn —ich zmniej-

szenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczen mi¢dzyokresowych
przychoddw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obroto-

wego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich zwiekszen
1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych

przychodow.”

6. Opis konta 860- ..Wynik finansowy” otrzymuje brzmienie:

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek

roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz

materialéw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych si¢

oddzialow oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow budzetowych, w korespondencji z kontem
740,

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw opera-

cyjnych, w korespondencji z kontem 761;
6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w korficu roku obrotowego sume:



1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek

roku, w korespondencji z kontem 490;
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate

netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.”;

7. W zalaczniku 3b do Zarzadzenia Nr 42/2010 Wojta Gminy Grudusk z dnia 30 grudnia 2010 r.

.0Ogolne zasady (polityka) rachunkowosci” w rozdziale III Technika prowadzenia rachunkowosci i

zasady zabezpieczenia danych w pkt 2 w miejsce zapisu:

..2. Program komputerowy ,, CLANET”, 42-620 Naklo Slaskie, system FK-Budzet

3. Opis dzialania programu FK-Budzet zawarty jest w instrukcjach producenta systemu.”
wprowadza si¢ nowa tres¢:

.»2. Program komputerowy ,,Ksiggowos¢ Budzetowa”, U.LINFO-SYSTEM sp. j.

05-120 Legionowo, ul. Pilsudskiego 38

3. Opis dzialania programu ,.Ksiggowos¢ Budzetowa™ zawarty jest w instrukcjach producenta sys-

temu.”

8. Zmianie ulega zatacznik nr 1 do Zatacznika Nr 3b do Zarzadzenia Nr 42/2010 Wéijta Gminy Gru-

dusk z dnia 30 grudnia 2010 roku ..Wykaz programéw komputerowych eksploatowanych przy pro-
wadzeniu ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy Grudusk” i przyjmuje nastepujace brzmienie:

L.p Nazwa programu Licencja-autor programu
1 Ksiggowosé¢ Budzetowa U.LINFO-SYSTEM sp. ].
2 Kadry i Place U.LINFO-SYSTEM sp. j.
3 Podatki osoby fizyczne U.LINFO-SYSTEM sp. j.
Podatki osoby prawne
Ksiggowos¢ zobowigzan

9. W zalgczniku nr 3¢ do Zarzadzenia Nr 42/2010 Wojta Gminy Grudusk z dnia 30 grudnia 2010

roku w miejsce zapisu :

» Majac na wzgledzie powyzsze zagrozenia, ustala si¢ co nastepuje:




)]

2)

3)

4)

S)

6)

7

obowigzek sporzgdzania zapasowych kopii danych za pomoca znajdujgcego si¢ w pakiecie
oprogramowania programu archiwizujacego na plycie CD oraz rownolegle na partycji D dysku
twardego komputera stacjonarnego

wprowadza si¢ obowiazek sporzadzania kopii zapasowej, co nalezy dokonywacé przy kazdorazo-
wym wprowadzaniu danych do komputera,

wprowadza si¢ obowigzek sporzadzenia kopii zapasowej, co spoczywa na operatorze, ktory jako
ostatni w danym dniu pracowal z systemem; odpowiedzialno$¢ za prawidlows realizacje tego
obowigzku spoczywa na Skarbniku — Gléwnym Ksiggowym — jako osobie odpowiedzialnej za
prowadzenie ksiag rachunkowych w Urzedzie.

Plyty zawierajace dane muszg by¢ przechowywane, do czasu ponownego wykorzystania, pod
zamknigciem: wskazane jest przechowywanie ich w innym pomieszczeniu niz znajduje sie kom-
puter zawierajacy dane.

Plyty zawierajace dane zarchiwizowane w ostatnim dniu roboczym tygodnia moga zostaé po-
wtornie wykorzystane, nie wezesniej niz po zakonczeniu miesigca.

Plyty zawierajgce dane zarchiwizowane w dniu zamknigcia kolejnego miesigca i sporzadzeniu
wydrukéw, powinny by¢ przechowywane, co najmniej do dnia ostatecznego zatwierdzenia spra-
wozdania finansowego za dany rok obrotowy: przechowuje si¢ je bezwzglednie pod zamknigciem
w innym pomieszczeniu niz znajduje si¢ komputer zawierajacy dane, w miare mozliwosci nalezy
je przechowywa¢ w odpowiednio zabezpieczonym miejscu.

Do plyt instalacyjnych programéw oraz ich kopii zapasowych stosuje si¢ odpowiednio postano-
wienia punktu 6.”

Wprowadza sig¢ zapis:

» Majac na wzgledzie powyzsze zagrozenia, ustala si¢ co nastepuje:

1) obowiazek sporzadzania zapasowych kopii danych za pomoca znajdujgcego si¢ w pakiecie
oprogramowania programu archiwizujacego na partycji D dysku twardego komputera sta-
cjonarnego

2) Kopia zapasowa danych jest tworzona co 180 min w jednostce za pomoca programu Cobin
Backup na partycji dysku D

3) Kopie spakowanych baz danych pakowane sa w co tygodniowe paczki i przenoszone na
serwer NAS

4) Kopie catlodniowe sg przenoszone na serwer pomocniczy codziennie o godzinie 15:30

5) Serwery oraz dostgp do danych sa zabezpieczone hastami zmieniajacymi sie co 30 dni,
miejsce przechowywania serweréw zabezpieczone jest drzwiami antywlamaniowymi z

zamkiem magnetycznym oraz kodem



6) wprowadza si¢ obowigzek sporzadzania kopii zapasowej, co nalezy dokonywaé przy kazdo-

razowym wprowadzaniu danych do komputera,

7) wprowadza si¢ obowigzek sporzadzenia kopii zapasowej, co spoczywa na operatorze, ktory

jako ostatni w danym dniu pracowat z systemem; odpowiedzialno$é za prawidlowa realizacje

tego obowigzku spoczywa na Skarbniku — Gléwnym Ksiggowym — jako osobie odpowie-

dzialnej za prowadzenie ksiag rachunkowych w Urzedzie.

10. Zmianie ulega Zatacznik nr 10 do Zarzadzenia Nr 42/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku .. Wzory

podpiséw 0s6b uprawnionych do zatwierdzania dowoddéw ksiegowych zewnetrznych i wewnetrznych
- do realizacji oraz sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym

odpowiedzialni/

L.p | Imig i Nazwisko Stanowisko Data objecia-
zwolnienia
stanowiska
L Osoby uprawnione do zatwierdzania dokumentow finansowo-ksiegowych do realizacji
oraz sprawdzania ich pod wzgledem merytorycznym
L. Jacek Bogdan Oglecki | Wojt Gminy 07.07.1994
1. Osoby uprawnione do zatwierdzania dokumentéw finansowo-ksiegowych do realizacji
1 Matgorzata Skarbnik Gminy 02.03.2015
Miloszewska
2 Nalgcz Anna Podinspektor ds. | 16.07.2014
ksiggowosci budzetowej
3 Janoszczyk Monika Podinspektor ds. | 20.08.2015
ksiggowosci budzetowej
IIl. ~ Osoby uprawnione do zatwierdzania dokumentéw finansowo-ksiegowych pod

wzgledem celowosci, gospodarnosci i legalnosci /pracownicy rzeczowo

1 Jacek Sych Z-ca kierownika USC 21.07.2014

2 Jerzy Czarniewicz Inspektor ds. wojskowo- | 01.01.1991
obronnych i obslugi Rady
Gminy

3 Andrzej Czarniewicz | Inspektor ds. inwestycji, | 01.01.2002
gospodarki  przestrzennej,




obrotu nieruchomosciami i

obshugi OSP

= Ryszard Czaplicki Inspektor ds. inwestycji, | 01.01.2004
gospodarki wodnej i

promocji gminy

5 Bozena Rogowicz Inspektor ds.  ochrony | 01.09.2006

srodowiska 1 rolnictwa

6 Bogumita Malinowska | Sekretarz Gminy 16.04.2014
IV.  Osoby upowaznione do kontroli finansowej wstepnej zgodnie z ustawg o finansach
publicznych
1 Matgorzata Skarbnik Gminy 02.03.2015
Miloszewska

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od dnia 1 stycznia 2016 roku

Wéjt Gminy

/“\? .
Mgr Jacgi(ég%ki




