
 
Szkoła Podstawowa 

w Humięcinie 
Humięcino 20 

06-460 Grudusk 

KARTA USŁUGI Nr karty 3 
 

Wniosek o wydanie duplikatu i odpisu 
świadectwa szkolnego 

 

Wersja Nr 1 

Data zatwierdzenia: 
17.05.2013r. 

 
1. Opis usługi: 

Sporządzenie duplikatu lub odpisu świadectwa szkolnego 
2. Usługa dotyczy: 

Wnioskodawca /absolwent szkoły/ 
3. Wymagane dokumenty: 

Formularz wniosku, dowód opłaty 
4. Podstawa prawna: 

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie świadectw i   
dyplomów państwowych i innych druków szkolnych /Dz. U. z 2010 r. Nr 97, poz.624, z późn. 
zm./ 

5. Sposób dostarczenia dokumentów: 
Dokumenty należy złożyć osobiście u dyrektora Szkoły Podstawowej w Humięcinie, Humięcino 
20, od poniedziałku do piątku w godz. od 900 do 1500 

6. Miejsce załatwienia sprawy/ świadczenia usługi: 
Gabinet dyrektora, Humięcino 20, 06-460 Grudusk 
tel. 23 6715 460. 

7. Termin świadczenia usług/ złożenia wniosku: 
Niezwłocznie 

8. Sposób i termin załatwienia sprawy/ realizacji usługi:  
Wydanie duplikatu lub odpisu świadectwa - w ciągu 1 miesiąca 

9. Informacje o opłatach: 
26 zł 

10. Tryb  odwoławczy: 
Nie dotyczy 

11. Uwagi : 
Opłaty za wydanie należy dokonać przed wydaniem duplikatu w kasie Urzędu Gminy Grudusk - 
I piętro, ul. Ciechanowska 54, 06-460 Grudusk  

 
 
 
 
 
 
 

 
 Imię i Nazwisko, stanowisko Data Podpis 
Opracował i 
sprawdził Iwona Ożarowska – dyrektor szkoły 17.05.2013r.  
Zatwierdził Jacek Oglęcki – Wójt 17.05.2013r.  

 


