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1. Opis usługi: 

Wydanie zaświadczenia. 
2. Usługa dotyczy: 

Wydania zaświadczenia o przeznaczeniu działki w miejscowym planie zagospodarowania 
przestrzennego. 

3. Wymagane dokumenty: 
Zgodnie z art. 30 ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym 
(Dz. U. z 2012 r., poz. 647 z późn. zm.) 

1. Wniosek o wydanie zaświadczenia. 
2. Dowód wpłaty opłaty skarbowej (o ile jest wymagana) – patrz opłaty. 

4. Podstawa prawna: 
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., 

poz. 267) 
2. Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 

2012 r., poz. 647 z późn. zm.) 
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 z późn. 

zm.) 
4. Uchwała Rady Gminy Grudusk dotycząca danego planu 

5. Sposób dostarczenia dokumentów: 
Dokumenty należy złożyć osobiście w: 
Kancelarii Urzędu Gminy w Grudusku 
lub przesłać pocztą na adres: 
Urząd Gminy Grudusk 
ul. Ciechanowska 54 
06-460 Grudusk 

6. Miejsce załatwienia sprawy/ świadczenia usługi: 
Urząd Gminy w Grudusku, ul. Ciechanowska 54, 06-460 Grudusk 
Stanowisko Inspektora ds. gospodarki nieruchomościami, inwestycji, drogownictwa, gospodarki 
przestrzennej, obsługi OSP oraz spraw gospodarczych 
Piętro II pokój Nr 4, tel (23) 671-50-12 wew. 17 

7. Termin świadczenia usług/ złożenia wniosku: 
Dowolny 

8. Sposób i termin załatwienia sprawy/ realizacji usługi:  
Zgodnie z art. 35 Kpa sprawy są rozpatrywane bez zbędnej zwłoki. 

9. Informacje o opłatach: 
Opłatę skarbową należy wnieść z chwilą złożenia wniosku. 
Opłatę należy wnieść bezpośrednio w kasie Urzędu Gminy w Grudusku w godzinach: od 
poniedziałku do piątku od 8:00 do 15:00, bądź przelewem na rachunek bankowy w Banku 
Spółdzielczym w Grudusku o numerze: 23 8220 0004 0000 0169 2000 0004. 
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W przypadku wnoszenia opłaty na rachunek bankowy urzędu, w tytule przelewu należy określić 
czynność podlegającą opłacie. Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej należy dołączyć do 
wniosku. Oryginał dowodu zapłaty może zostać zwrócony podmiotowi dokonującemu zapłaty na 
żądanie. 
Za przygotowanie zaświadczenia pobierane są opłaty skarbowe, określone w załączniku do ustawy 
z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 z późn. zm.). 
- za zaświadczenia – 17,00 zł. 
Czynności urzędowe, zaświadczenia oraz zezwolenia w sprawach budownictwa mieszkaniowego 
nie podlegają opłacie skarbowej (art. 2 ust. 1 ppkt 2 ustawy o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., 
poz. 1282 z późn. zm.). 
Zwalnia się od opłaty skarbowej: 
- pod warunkiem wzajemności państwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzędy 

konsularne i siły zbrojne, międzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich oddziały i 
przedstawicielstwa, korzystające na podstawie ustaw, umów lub powszechnie uznanych 
zwyczajów międzynarodowych z przywilejów i immunitetów, a także członków ich personelu i 
inne osoby zrównane z nimi, jeżeli nie są one obywatelami polskimi i nie mają miejsca stałego 
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- jednostki budżetowe 
- jednostki samorządu terytorialnego 
- organizacje pożytku publicznego, jeżeli składają podania, występują z wnioskiem o dokonanie 

czynności urzędowej lub z wnioskiem o wydanie zaświadczenia lub zezwolenia, bądź 
wystawiają dokumenty – wyłącznie w związku z nieodpłatną działalnością pożytku 
publicznego w rozumieniu przepisów o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie 

10. Tryb  odwoławczy: 
Nie dotyczy. 

11. Uwagi: 
Brak. 
 
 
 

 
 

 
 Imię i Nazwisko, stanowisko Data Podpis 
Opracował Andrzej Czarniewicz 29.04.2013r.  
Sprawdził Elżbieta Olejarczyk – kierownik 29.04.2013r.  
Zatwierdził Jacek Oglęcki - Wójt 29.04.2013r.  

 
 


