KARTA USLUGI Nr karty 18

Urzad Gminy .
Grudusk . . - . Wersja Nr 1
Zameldowanie decyzja administracyjng

Data zatwierdzenia:
30.04.2013r.

10.

Opis usthugi:
Zameldowanie decyzja administracyjng.
Usluga dotyczy:
Osoby fizyczne;.

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek z umotywowanym wyja$nieniem, dlaczego wnioskodawca nie mogt zameldowac si¢

w drodze czynnosci materialno-techniczne;.

2. Do wgladu, jesli osoba jest w posiadaniu, dokumentu potwierdzajacego tytul prawny do lokalu,

w ktorym zameldowanie ma nastgpic.

Podstawa prawna:
1. Art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych

(Dz. U. z2006r. Nr 139, poz. 993 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r.

poz. 267)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012r. poz 1282 ze zm.)
Sposob dostarczenia dokumentow:

Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w:

Kancelarii Urzgdu Gminy w Grudusku (od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 16:00)
Miejsce zalatwienia sprawy/ Swiadczenia uslugi:

Urzad Gminy w Grudusku, ul. Ciechanowska 54, 06-460 Grudusk

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Pietro I pokdj Nr 6, tel (23) 671-50-12 wew. 15

Termin Swiadczenia ushug/ zlozenia wniosku:

Caly rok

Sposob i termin zalatwienia sprawy/ realizacji ustugi:

e po zlozeniu wniosku organ ewidencji ludnos$ci prowadzi postgpowanie wyjasniajgce (bada
legalno$¢ pobytu osoby w lokalu m. in. przestuchuje strony oraz swiadkdéw, przeprowadza
kontrole meldunkowg). Postgpowanie konczy decyzja administracyjna o zameldowaniu lub
odmowie zameldowania osoby.

e termin zalatwienia sprawy — wydania decyzji administracyjnej — nie pdzniej niz w ciggu
miesigca, a w sprawach szczego6lnie skomplikowanych nie pdzniej niz w ciggu 2 miesigcy.
Termin ten moze zosta¢ przedtuzony, jednakze organ obowigzany jest w takim przypadku
zawiadomi¢ strony o niezalatwieniu sprawy w terminie 1 wyznaczy¢ nowy termin jej
zalatwienia.

Informacje o oplatach:

Optlata skarbowa w wysokos$ci 10zt za wydanie na wniosek decyzji administracyjnej w I instancji.
Decyzja wydawana w postepowaniu odwolawczym zwolniona od optaty skarbowe;.

Tryb odwolawczy:

Odwotanie do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem Wojta Gminy w terminie 14 dni od
daty dorgczenia decyzji.
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