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1. Opis usługi: 

Wymiana dowodu osobistego. 
2. Usługa dotyczy: 

Osoby fizyczne. 
3. Wymagane dokumenty: 

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego. 
2. Dwie wyraźne i jednakowe fotografie o wymiarach 35x45 mm, odzwierciedlające wizerunek 

osoby, której wniosek dotyczy, przedstawiające tę osobę bez nakrycia głowy i okularów z 
ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywały głowę w pozycji lewego półprofilu i 
widocznym lewym uchem, z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy. 

3. Odpis skrócony aktu urodzenia – w przypadku osób, które nie zawarły małżeństwa. 
4. Odpis skrócony aktu małżeństwa. 

4. Podstawa prawna: 
1. Art. 40 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. 

z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze zm.) 
2. § 21 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu 

osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich 
unieważniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384) 

5. Sposób dostarczenia dokumentów:  
Dokumenty należy złożyć osobiście w: 
Urząd Gminy Grudusk 
ul. Ciechanowska 54 
06-460 Grudusk 
od poniedziałku do piątku, tel. 23 671-50-12 wew. 14 

6. Miejsce załatwienia sprawy/ świadczenia usługi: 
Urząd Gminy Grudusk – I piętro, pokój Nr 5.  

7. Termin świadczenia usług/ złożenia wniosku: 
Cały rok. 

8. Sposób i termin załatwienia sprawy/ realizacji usługi: 
Do 30 dni od daty złożenia wniosku do Urzędu, w szczególnych przypadkach ww. termin może 
być krótszy lub dłuższy. 

9. Informacje o opłatach: 
Brak. 

10. Tryb  odwoławczy: 
Brak. 

11. Uwagi: 
Posiadacz dowodu osobistego ma obowiązek wymienić ten dokument w razie: 

1. zmiany danych, które zamieszcza się w dowodzie osobistym – w terminie 14 dni od dnia 
doręczenia osobie obowiązanej do posiadania dowodu osobistego ostatecznej decyzji 
administracyjnej lub prawomocnego orzeczenia sądu stwierdzających zmianę danych albo 



 
Urząd Gminy 

Grudusk 

KARTA USŁUGI Nr karty 13 
 

Wymiana dowodu osobistego Wersja Nr 1 

Data zatwierdzenia: 
30.04.2013 r. 

 
2.  od dnia sporządzenia aktu stwierdzającego zmianę nazwiska 
3. uszkodzenia dowodu osobistego lub zaistnienia innej okoliczności utrudniającej ustalenie 

tożsamości – niezwłocznie 
4. upływu terminu ważności dowodu osobistego – nie później niż na 30 dni przed upływem 

terminu ważności dokumentu 
Nie wymieniony z powodu zmiany danych dowód osobisty będzie unieważniony z urzędu w 
rejestrach prowadzonych przez organ gminy w terminach: 3 miesięcy – w przypadku 
obywateli polskich zamieszkujących na terytorium kraju; 4 miesięcy – w przypadku obywateli 
polskich zamieszkujących za granicą licząc od dnia zaistnienia zmiany. 
Do wniosku o ponowne wydanie dowodu osobistego nie załącza się odpisów aktów stanu 
cywilnego, jeżeli w dokumentacji dowodowej znajdują się te odpisy lub zostały sporządzone 
w Urzędzie Stanu Cywilnego miejsca, w którym osoba ubiega się o wydanie dowodu 
osobistego. 
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