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Wydawanie odpisów z akt stanu cywilnego Wersja Nr 1 

Data zatwierdzenia: 
30.04.2013 r. 

 
1. Opis usługi: 

Wydawanie odpisów z akt stanu cywilnego. 
2. Usługa dotyczy: 

Osoby fizyczne, sądy i inne organy państwowe. 
3. Wymagane dokumenty: 

1. Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego. 
4. Podstawa prawna: 

Art. 83 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. Nr 
212, poz. 1264 ze zm.). 

5. Sposób dostarczenia dokumentów:  
Dokumenty należy złożyć osobiście lub przesłać drogą pocztową do: 
Urząd Stanu Cywilnego w Grudusku 
ul. Ciechanowska 54 
06-460 Grudusk 
od poniedziałku do piątku, tel. 23 671-50-12 wew. 14 

6. Miejsce załatwienia sprawy/ świadczenia usługi: 
Urząd Stanu Cywilnego w Grudusku – I piętro, pokój Nr 5.  

7. Termin świadczenia usług/ złożenia wniosku: 
Cały rok. 

8. Sposób i termin załatwienia sprawy/ realizacji usługi: 
Do 30 dni od daty złożenia wniosku do Urzędu, niezwłocznie, bez zbędnej zwłoki 

9. Informacje o opłatach: 
Opłata skarbowa za wydanie: 

- odpisu zupełnego aktu stanu cywilnego – 33,00 zł 
- odpisu skróconego aktu stanu cywilnego – 22,00 zł 

Sposób uiszczania opłaty skarbowej, jej wysokość regulowane są przez następujące akty prawne: 
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 ze zm.) 
- rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty 

skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330) 
Zapłaty opłaty skarbowej dokonuje się w kasie tutejszego Urzędu Gminy lub na jego rachunek 
bankowy: Nr 23 8220 0004 0000 0169 2000 0004. 

10. Tryb  odwoławczy: 
Brak. 

11. Uwagi: 
Odpisy z akt stanu cywilnego wydaje się na wniosek sądu lub innego organu państwowego, 
osoby, której stan cywilny został w akcie stwierdzony, jej wstępnego, zstępnego, rodzeństwa, 
małżonka lub przedstawiciela ustawowego, a także na wniosek innych osób, które wykażą interes 
prawny oraz na wniosek organizacji społecznej, jeżeli uzasadnione jest to celami statutowymi 
takiej organizacji i gdy przemawia za tym interes społeczny. 
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 Imię i Nazwisko, stanowisko Data Podpis 
Opracował Elżbieta Olejarczyk – Kierownik USC 30.04.2013r.  

Sprawdził Elżbieta Olejarczyk – Kierownik Referatu 
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich 30.04.2013r.  

Zatwierdził Jacek Oglęcki - Wójt 30.04.2013r.  
 


