KARTA USLUGI Nr karty 12

Urzad Gminy

Grudusk Wydanie dowodu osobistego Wersja Nr 1

Data zatwierdzenia:
30.04.2013 1.

10.

11.

Opis usthugi:

Wydanie dowodu osobistego.

Usluga dotyczy:

Osoby fizyczne.

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego.

2. Dwie wyrazne 1 jednakowe fotografie o wymiarach 35x45 mm, odzwierciedlajace wizerunek
osoby, ktorej wniosek dotyczy, przedstawiajace te osobe bez nakrycia glowy i okularéw z
ciemnymi szklami w taki sposob, aby ukazywaly glowe w pozycji lewego potprofilu 1
widocznym lewym uchem, z zachowaniem rownomiernego oswietlenia twarzy.

3. Odpis skrocony aktu urodzenia — w przypadku osob, ktore nie zawarty matzenstwa.

4. Odpis skrécony aktu malzenstwa.

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego nie zalacza si¢ odpisow aktow stanu cywilnego, jezeli

zostaty one sporzadzone w Urzedzie Stanu Cywilnego miejsca, w ktérym osoba ubiega si¢ o

wydanie dowodu osobistego.

Podstawa prawna:

1. Art. 34 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnos$ci 1 dowodach osobistych (Dz. U.
z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze zm.)

2. § 3 - § 7 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddéw osobistych, ich
uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384)

Sposob dostarczenia dokumentow:

Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w:

Urzad Gminy Grudusk

ul. Ciechanowska 54

06-460 Grudusk

od poniedziatku do piatku, tel. 23 671-50-12 wew. 14

Miejsce zalatwienia sprawy/ §wiadczenia ushugi:

Urzad Gminy Grudusk — I pietro, pokoj Nr 5.

Termin Swiadczenia ushug/ ztlozenia wniosku:

Caly rok.

Sposob i termin zalatwienia sprawy/ realizacji ustugi:

Do 30 dni od daty ztozenia wniosku do Urzedu, w szczegdlnych przypadkach ww. termin moze

by¢ krotszy lub dtuzszy.

Informacje o oplatach:

Brak.

Tryb odwolawczy:

Brak.

Uwagi:

Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego wymaga osobistego stawiennictwa osoby, ktorej
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wniosek dotyczy, z wyjatkiem matoletnich do ukonczenia 5 roku zycia. Wniosek o wydanie
dowodu osobistego w imieniu 0sob, ktore nie posiadajg peinej zdolnosci prawnej sktadaja rodzice,
ustanowieni przez s3ad opiekunowie lub kurator. Dowod osobisty odbiera si¢ osobiscie z

wyjatkiem nastepujacych przypadkow:

- dowdd osobisty wydany matoletniemu, ktory nie ukonczyt 13 roku zycia odbiera jeden z

rodzicow lub opiekunéw ustanowionych przez sad

- dowdd osobisty wydany osobie ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wiladza

rodzicielskg odbiera jeden z rodzicow

- dowdd osobisty wydany osobie ubezwlasnowolnionej calkowicie nie pozostajacej pod wiadza

rodzicielskg obiera opiekun ustanowiony przez sad

- dowdd osobisty wydany matoletniemu, ktory ukonczyt 13 rok zycia nie majacemu obowiazku
posiadania dowodu osobistego odbiera osobiscie maloletni albo jeden z rodzicow lub opiekun

ustanowiony przez sad

- dowdd osobisty wydany osobie ubezwtasnowolnionej czgsciowo odbiera ta osoba albo kurator

ustanowiony przez sad

Imi¢ 1 Nazwisko, stanowisko Data Podpis
Opracowal | Elzbieta Olejarczyk — Kierownik USC 30.04.2013r.
., | Elzbieta Olejarczyk — Kierownik Referatu
Sprawdzit Organizacyjnego i1 Spraw Obywatelskich 30.04.2013r.
Zatwierdzit | Jacek Oglecki - Wojt 30.04.2013r.




