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1. Opis usługi: 

Wydanie dowodu osobistego. 
2. Usługa dotyczy: 

Osoby fizyczne. 
3. Wymagane dokumenty: 

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego. 
2. Dwie wyraźne i jednakowe fotografie o wymiarach 35x45 mm, odzwierciedlające wizerunek 

osoby, której wniosek dotyczy, przedstawiające tę osobę bez nakrycia głowy i okularów z 
ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywały głowę w pozycji lewego półprofilu i 
widocznym lewym uchem, z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy. 

3. Odpis skrócony aktu urodzenia – w przypadku osób, które nie zawarły małżeństwa. 
4. Odpis skrócony aktu małżeństwa. 
Do wniosku o wydanie dowodu osobistego nie załącza się odpisów aktów stanu cywilnego, jeżeli 
zostały one sporządzone w Urzędzie Stanu Cywilnego miejsca, w którym osoba ubiega się o 
wydanie dowodu osobistego. 

4. Podstawa prawna: 
1. Art. 34 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. 

z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze zm.) 
2. § 3 - § 7 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu 

osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich 
unieważniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384) 

5. Sposób dostarczenia dokumentów:  
Dokumenty należy złożyć osobiście w: 
Urząd Gminy Grudusk 
ul. Ciechanowska 54 
06-460 Grudusk 
od poniedziałku do piątku, tel. 23 671-50-12 wew. 14 

6. Miejsce załatwienia sprawy/ świadczenia usługi: 
Urząd Gminy Grudusk – I piętro, pokój Nr 5.  

7. Termin świadczenia usług/ złożenia wniosku: 
Cały rok. 

8. Sposób i termin załatwienia sprawy/ realizacji usługi: 
Do 30 dni od daty złożenia wniosku do Urzędu, w szczególnych przypadkach ww. termin może 
być krótszy lub dłuższy. 

9. Informacje o opłatach: 
Brak. 

10. Tryb  odwoławczy: 
Brak. 

11. Uwagi: 
Złożenie wniosku o wydanie dowodu osobistego wymaga osobistego stawiennictwa osoby, której  
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wniosek dotyczy, z wyjątkiem małoletnich do ukończenia 5 roku życia. Wniosek o wydanie 
dowodu osobistego w imieniu osób, które nie posiadają pełnej zdolności prawnej składają rodzice, 
ustanowieni przez sąd opiekunowie lub kurator. Dowód osobisty odbiera się osobiście z 
wyjątkiem następujących przypadków: 
- dowód osobisty wydany małoletniemu, który nie ukończył 13 roku życia odbiera jeden z 

rodziców lub opiekunów ustanowionych przez sąd 
- dowód osobisty wydany osobie ubezwłasnowolnionej całkowicie pozostającej pod władzą 

rodzicielską odbiera jeden z rodziców 
- dowód osobisty wydany osobie ubezwłasnowolnionej całkowicie nie pozostającej pod władzą 

rodzicielską obiera opiekun ustanowiony przez sąd 
- dowód osobisty wydany małoletniemu, który ukończył 13 rok życia nie mającemu obowiązku 

posiadania dowodu osobistego odbiera osobiście małoletni albo jeden z rodziców lub opiekun 
ustanowiony przez sąd 

- dowód osobisty wydany osobie ubezwłasnowolnionej częściowo odbiera ta osoba albo kurator 
ustanowiony przez sąd 
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