KARTA USLUGI Nr karty 10
Urzad Gminy Wersia Nr 1
Grudusk Rejestracja zgonu ersja T
Data zatwierdzenia:
30.04.2013 1.
. Opis ushugi:
Sporzadzenie aktu zgonu oraz wydanie odpisow
Usluga dotyczy:
Osoby fizyczne

Wymagane dokumenty:

- karta zgonu wydana przez lekarza lub placowke shuzby zdrowia,

- zezwolenie na sporzadzenie aktu zgonu, wydane przez prokuratora w sytuacji uzasadnionego
podejrzenia, ze przyczyna $mierci bylo przestepstwo lub samobdjstwo,

- dowdd osobisty osoby zmartej lub paszport,

- paszport osoby zmartej w przypadku obcokrajowca,

- ksigzeczka wojskowa w przypadku posiadania przez osobe¢ zmarta,

- dowdd osobisty osoby zgtaszajacej zgon - do wgladu,

- wniosek o nieodptatne wydanie odpisow aktu zgonu /wydany na miejscu w USC/

. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. Nr 212,
poz. 1264, ze zm.)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. 22012 r., poz. 1282, ze zm.)

3. Ustawa z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych (Dz. U. z 2013 r., poz. 268)

Sposob dostarczenia dokumentow:

Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w;

Urzad Stanu Cywilnego w Grudusku , ul. Ciechanowska 54, 06-460 Grudusk,

od poniedziatku do piatku

tel. 23 6715012 wew. 14

Miejsce zalatwienia sprawy/ Swiadczenia uslugi :

Urzad Gminy Grudusk- Urzad Stanu Cywilnego — I pigtro pokdj Nr 5

Termin Swiadczenia uslug/ zlozenia wniosku :

Niezwlocznie

Sposob i termin zalatwienia sprawy/ realizacji ustugi:

Akt zgonu oraz 3 odpisy skrocone aktu zgonu sporzadzane sg bez zbednej zwloki.

Informacje o oplatach :

Zwolnione z oplaty skarbowej jest: sporzadzenie aktu zgonu.

Optacie skarbowej podlegaja:

- kolejny odpis aktu zgonu — skrocony 22 zt, zupeiny 33 zt,

- pelnomocnictwo do zgloszenia aktu zgonu, jesli takie zostato wystawione — 17 zt/wigcej w

informacjach dodatkowych/

Optata wnoszona jest na rachunek Urzedu Gminy Grudusk/Nr konta 23 8220 0004 0000 0169
2000 0004/ Tub bezposrednio w kasie Urzedu do godz. 16.00




KARTA USLUGI Nr karty 10

Urzad Gminy Wersja Nr 1
Grudusk Rejestracja zgonu :

Data zatwierdzenia:
30.04.2013 1.

10.

11.

Tryb odwolawczy:

Odwotania w sprawie odmowy sporzadzenia aktu zgonu rozpatruje Wojewoda Mazowiecki w
Warszawie. Odwotanie kieruje si¢ do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Grudusku. Termin odwotania: 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.
Uwagi :

Osoby zobowigzane do zgloszenia aktu zgonu:

Do zgloszenia zgonu zobowigzani sa w kolejnosci matzonek lub dzieci zmarlego, najblizsi
krewni lub powinowaci, osoby zamieszkate w lokalu, w ktorym nastapit zgon.

Osoba obowigzana do zgloszenia zgonu moze w celu speinienia tego obowigzku udzieli¢
petnomocnictwa innej osobie.

W celu prawidlowego sporzadzenia aktu zgonu, osoba zglaszajaca zgon powinna zna¢ rowniez
inne dane o osobie zmarlej niz te wpisane do jej dowodu osobistego, m.in. nazwiska rodowe
rodzicow, stan cywilny 1 ewentualng datg 1 miejsce zawarcia matzenstwa.

Wiasciwos¢ Urzedu Stanu Cywilnego:

Zgon rejestruje si¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego wlasciwym dla miejsca zgonu.

Wydanie decyzji w sprawie zezwolenia na sprowadzenie zwlok lub szczatkow ludzkich z
zagranicy wydaje Starostwo Powiatowe w Ciechanowie.

Imie¢ 1 Nazwisko, stanowisko Data Podpis

Opracowat | Elzbieta Olejarczyk —Kierownik USC 30.04.2013r.

Sprawdzit

Elzbieta Olejarczyk- Kierownik Referatu

Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich 30.04.2013r.

Zatwierdzit | Jacek Oglecki - Wojt 30.04.2013r.




