
 
Urząd Gminy 

Grudusk 

KARTA USŁUGI Nr karty 10 
 

Rejestracja zgonu Wersja Nr 1 

Data zatwierdzenia: 
30.04.2013 r. 

 
1. Opis usługi: 

Sporządzenie aktu zgonu oraz wydanie odpisów 
2. Usługa dotyczy: 

Osoby fizyczne 
3. Wymagane dokumenty: 

- karta zgonu wydana przez lekarza lub placówkę służby zdrowia, 
- zezwolenie na sporządzenie aktu zgonu, wydane przez prokuratora w sytuacji uzasadnionego  

podejrzenia, że przyczyną śmierci było przestępstwo lub samobójstwo, 
- dowód osobisty osoby zmarłej lub paszport, 
- paszport osoby zmarłej w przypadku obcokrajowca, 
- książeczka wojskowa w przypadku posiadania przez osobę zmarłą, 
- dowód osobisty osoby zgłaszającej zgon - do wglądu, 
- wniosek o nieodpłatne wydanie odpisów aktu zgonu /wydany na miejscu w USC/ 

4. Podstawa prawna: 
1. Ustawa z dnia 29 września 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. Nr 212, 

poz. 1264, ze zm.) 
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r.  o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282, ze zm.) 
3. Ustawa z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych (Dz. U. z 2013 r., poz. 268) 

5. Sposób dostarczenia dokumentów:  
       Dokumenty należy złożyć osobiście w; 
       Urząd Stanu Cywilnego w Grudusku , ul. Ciechanowska 54, 06-460 Grudusk, 
       od poniedziałku do piątku 
       tel. 23 6715012 wew. 14 
6. Miejsce załatwienia sprawy/ świadczenia usługi :  

Urząd Gminy Grudusk- Urząd Stanu Cywilnego – I piętro pokój Nr 5 
7. Termin świadczenia usług/ złożenia wniosku : 

Niezwłocznie  
8. Sposób i termin załatwienia sprawy/ realizacji usługi:  
       Akt zgonu oraz 3 odpisy skrócone aktu zgonu sporządzane są bez zbędnej zwłoki. 
9. Informacje o opłatach : 

Zwolnione z opłaty skarbowej jest: sporządzenie aktu zgonu. 
Opłacie skarbowej podlegają: 
- kolejny odpis aktu zgonu – skrócony 22 zł, zupełny 33 zł, 
- pełnomocnictwo do zgłoszenia aktu zgonu, jeśli takie zostało wystawione – 17 zł/więcej w 
informacjach dodatkowych/ 

 
Opłata wnoszona jest na rachunek Urzędu Gminy Grudusk/Nr konta 23 8220 0004 0000 0169 
2000 0004/  lub bezpośrednio w kasie  Urzędu do godz. 16.00 
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10. Tryb  odwoławczy: 

Odwołania w sprawie odmowy sporządzenia aktu zgonu rozpatruje Wojewoda Mazowiecki w 
Warszawie. Odwołanie kieruje się do Wojewody Mazowieckiego za pośrednictwem Kierownika 
Urzędu Stanu Cywilnego w Grudusku. Termin odwołania: 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 

11. Uwagi : 
Osoby zobowiązane do zgłoszenia aktu zgonu: 
Do zgłoszenia zgonu  zobowiązani są w kolejności małżonek lub dzieci zmarłego, najbliżsi 
krewni lub powinowaci, osoby zamieszkałe w lokalu, w którym nastąpił zgon. 
Osoba obowiązana do zgłoszenia zgonu może w celu spełnienia tego obowiązku udzielić 
pełnomocnictwa innej osobie. 
W celu prawidłowego sporządzenia aktu zgonu, osoba zgłaszająca zgon powinna znać również 
inne dane o osobie zmarłej niż te wpisane do jej dowodu osobistego, m.in. nazwiska rodowe 
rodziców, stan cywilny i ewentualną datę i miejsce zawarcia małżeństwa. 
Właściwość Urzędu Stanu Cywilnego: 
Zgon rejestruje się w Urzędzie Stanu Cywilnego właściwym dla miejsca zgonu. 
Wydanie decyzji w sprawie zezwolenia na sprowadzenie zwłok lub szczątków ludzkich z 
zagranicy wydaje  Starostwo Powiatowe w Ciechanowie. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Imię i Nazwisko, stanowisko Data Podpis 
Opracował Elżbieta Olejarczyk –Kierownik USC 30.04.2013r.  

Sprawdził Elżbieta Olejarczyk- Kierownik Referatu 
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich 30.04.2013r.  

Zatwierdził Jacek Oglęcki - Wójt 30.04.2013r.  
 
 


